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                                                            上海鹰隆环境工程有限公司

招聘简章
鹰 隆 字[2019]第010-1028号
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一、物业工程主管（3名）
岗位职责：
1、负责制定与完善工程维修中心及物业项目工程管理与服务各项管理制度，规范工作程序与流程，制定维修中心预算、小型工程预算和施工方案和施工管理。
2、负责工程维修中心日常运行工作及安全管理工作，安排调度维修中心维修人员的日常工作；
3、负责制定维修中心及物业项目维修、保养年度、季度、月度计划，对所负责的设备、设施运行情况进行监控，及时安排各类维修、保养工作；
4、对工程项目施工单位选择、施工方案确定等提出合理意见和建议，并作好各类工程项目的验收等相关工作；
5、负责二次装修审查及办理相关手续，对违法消防规定、违反装修规定的，及时提出整改意见；
6、负责制定工程采购物品计划，对大额采购物品按流程进行比价等；
7、完成其他交办的各项工作任务。
任职条件：

1、大专以上学历，工程类专业，年龄35-55岁，具有工程师职称者优先考虑；
2、具有高档商务办公楼、商厦、学校等物业项目工程管理工作经历，且担任相关职务3年以上；
3、有较好的组织、沟通协调、团队建设能力，能及时处置各类工程类突发事件；
（4）熟悉相关的物业工程管理专业知识及技能；
（5）身体健康，工作责任心强，服务意识好；
（6）能够熟练使用office软件操作。
面试联系人：窦经理 18721187688（同微信），周一至周五8:30-17:30；
投递简历邮箱： leid918@shyinglon.com
说明：以上招聘信息，12月31日前有效，特此公告。
上海鹰隆环境有限公司
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